


Clique em documentos
digitais;



Digite ODONTO e busque;



Clique no termo gerado, que já
virá com seus dependentes

listados;



Baixe o termo de adesão gerado;



Salve o termo de adesão gerado;



O documento abrirá no seu
computador;



Se for assinar digitalmente, abra o
www.gov.br e procure por “assinatura”

Assista o vídeo tutorial aqui     

https://www.gov.br/pt-br
https://www.youtube.com/watch?v=dE_hy6sbe9Q
https://www.youtube.com/watch?v=dE_hy6sbe9Q


Na página de assinatura eletrônica,
clique em Iniciar;



Clique em “escolher arquivo para
procurar o pdf no seu computador

ou arraste o documento para a área
abaixo;



Selecione o PDF no seu computador



O site irá carregar o documento,
verifique se está corretamente

carregado e clique em “Avançar”



Clique e arraste a caixinha de
assinatura para o local adequado,

acima do seu nome;



Após posicionar corretamente,
clique em “Assinar”



Irá aparecer esse pop-up. Nesse
caso específico, clique em assinar,

mas se você tiver mais documentos,
pode assinar todos num único

processo.



Você receberá um SMS no número
de celular que está cadastrado no

gov.br. Insira o código de 6 números
que recebeu e clique em “Autorizar”



Clique em “Baixar o documento”
para fazer download do arquivo.
Observe que ele terá o mesmo
nome, com “assinado” no final.



Se abrir esse pop up, basta clicar em
“Baixar arquivo”



Salve o arquivo assinado;



Volte para o RH 24h e clique em
“Workflow - Processos”;



Selecione Documentos Digitais;



Busque o tipo de documento;



Busque “ODONTO”;



Selecione “TERMO DE ADESÃO DO
AUXÍLIO ODONTOLÓGICO”;



Abra a janela de ANEXO para inserir
o documento assinado;



Selecione o documento correto;



E inicie o processo!

Termo de Adesão do Auxílio Odontológico



Importante: Se você verificou
alguma divergência no pop up do
Populis ou no preenchimento do

termo de adesão, abra um Workflow
e solicite a correção ao RH.




